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Fraktionsgeschäftsführung (m/w/d) 

Wir suchen eine Persönlichkeit mit großer Organisationskompetenz. Erwartet wird eine 

dienstleistungsorientierte Arbeitsweise, insbesondere zur Unterstützung und Begleitung der 

ehrenamtlichen Tätigkeit der Fraktionsmitglieder. 

Ihre Aufgaben: 

 Führung und Organisation der SPD-Fraktionsgeschäftsstelle und selbständige Erledigung der

laufenden Geschäfte

 Vorbereitung der Sitzung des Stadtrates, der Bezirksausschüsse und der Fachausschüsse sowie

der Fraktionsvorstands-, Fraktions- und Arbeitskreissitzungen

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit der Fraktion einschließlich Internetauftritt

 Organisation und Koordination der Zusammenarbeit mit der Verwaltung und den anderen

Ratsfraktionen

 Mitarbeit an politischen Initiativen und langfristigen Konzeptionen für die Fraktionsarbeit

 Überwachung der Finanzen der Fraktion und Ausführung für eine ordnungsgemäße

Rechnungslegung

Ihr Profil: 

 abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare Kenntnisse oder Erfahrungen

 Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Übernahme von Leitungsverantwortung sowie die

Bereitschaft zur ständigen Fortbildung

 die Fähigkeit, sich schnell in neue Aufgabenstellungen einzuarbeiten und innovativ Lösungen zu

entwickeln

 organisatorische und konzeptionelle Fähigkeiten, qualitätsorientiertes Handeln

 sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit, verbunden mit sicherem, verbindlichem

Auftreten

 Erfahrung in Verwaltung, Politik und Öffentlichkeitsarbeit und vertieftes Verständnis für

kommunalpolitische Prozesse

 Nähe zu den Wertevorstellungen der SPD und die Bereitschaft, die Politik der SPD zu vertreten

 Hohe persönliche Belastbarkeit, überdurchschnittliches Engagement, Flexibilität, Leistungs- und

Verantwortungsbereitschaft, schnelle Auffassungsgabe

 Sichere EDV-Anwenderkenntnisse

Wir bieten eine angemessene Vergütung in Anlehnung an den TVöD. Die SPD-Fraktion ist an der 

beruflichen Förderung von Frauen besonders interessiert und möchte deshalb ausdrücklich Frauen 

ermutigen, sich zu bewerben.  
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Die Arbeit des/der Geschäftsführers/in geschieht auf der Basis und im Einklang mit der 

Geschäftsordnung, den Beschlüssen der SPD-Fraktion sowie den Grundsätzen der 

Sozialdemokratischen Partei Deutschlands. Parteimitglieder werden bevorzugt. 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.02.2019 an: 

SPD – Fraktion im Rat der Stadt Paderborn 
Fraktionsvorsitzender Franz-Josef Henze 
Hatzfelder Str. 149 
33104 Paderborn    
 
oder per Mail an:  fj.henze@t-online.de 

Für telefonische Nachfragen stehe ich gerne zur Verfügung: 

Telefon 05254 – 4571 oder  0172 - 521 39 14 
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